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Typo3- Struktur und Verwaltung 
  

TYPO3 ist ein „seitenbasiertes“ Content Management System (CMS) , da die gesamte 

Struktur und Verwaltung der Inhalte auf einem hierarchischen Seitenbaum basiert.  

  
• Jede Seite – ob Startseite, Unterseite, News-Bereich oder Archiv – wird als 

eigenständiger Knoten im Seitenbaum angelegt. 
  

• Die Seiten bilden die Navigation und Hierarchie der Website ab.  
  
• Jede Seite kann eigene Unterseiten und spezielle Seitentypen haben.  
  

• Im Backend werden sämtliche Inhalte den Seiten zugeordnet und dort über 
"Inhaltselemente" gestaltet. 
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TYPO3-Backend - Aufbau 
  

Das TYPO3-Backend folgt einem klaren,  
• dreispaltigen Aufbau  
• mit einem Steuerungsbereich oben und  
• Arbeitsbereichen darunter. 

  

Seine Bedienlogik verläuft von links nach rechts: 
• Modul auswählen, 
• Seite im Seitenbaum anklicken, 
• Inhalte im rechten Arbeitsbereich bearbeiten. 
  

 
  

Das Backend von TYPO3 ist die Arbeitsoberfläche für Redakteure und Administratoren, über 

die alle Inhalte, Seitenstrukturen und Einstellungen der Website verwaltet werden. Es gliedert sich in 

mehrere klar abgegrenzten Bereiche, die ein effizientes Arbeiten ermöglichen. 

  

Nach dem Login sieht man in der Regel vier Hauptbereiche: 
• Kopfbereich (Topbar) 

• Modulmenü (linke Spalte) 

• Seitenbaum / Pagetree (mittlere Spalte) 

• Bearbeitungsbereich / Arbeitsfläche (rechte Spalte) 
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Backend-Aufbau der FW-Typo3-Internetseite 
  

In TYPO3 wird die oberste Seite einer Website „Root-Seite“ oder auch „Startseite“ genannt. 

  

Bedeutung im Seitenbaum 

Im TYPO3-Backend ist der Seitenbaum hierarchisch aufgebaut.  

Ganz oben steht die "Root-Seite" / "Startseite", die das gesamte TYPO3-Projekt 

repräsentiert.  

  

Das Weltkugel-Symbol (Earth Icon), weist darauf hin, dass sie die Wurzel einer Website 

darstellt. 

  

Unterhalb dieser Root-Seite werden alle Unterseiten angeordnet, die im Frontend als 

Navigationspunkte oder Inhalte erscheinen. 
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Kopfbereich (Topbar) 
  

Im oberen Bereich befinden sich: 
• Login-Informationen und Benutzerprofil 
• Suchfunktion, Sprachauswahl und Benachrichtigungen 

• Cache-Leeren-Funktion (Blitzsymbol) und Logout-Button 

• Optional: Schnellzugriff auf Systeminformationen oder Dark-Mode-Umschaltung. 

  

 
  

 
  

 
  

Persönliche Daten: 
• Bedeutung für das Webteam und den Redakteur: 
• Es muss immer der aktuelle Redakteur mit Namen und mit einer korrekten und aktiven 

E-Mail-Adresse, auf die der Redakteur immer Zugriff hat, eingetragen sein!  
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Passwort ändern: 

Mit der Übergabe der FW-Typo3-Internetseite erhält der Redakteur einen Benutzernamen 

und ein Passwort. Damit kann er sich in das Backend seiner FW-Typo3-Website einloggen.  

Das Passwort sollte im Reiter "Account-Sicherheit" neu, den Vorgaben entsprechend, 

erstellt werden.  
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Modulmenü (linke Spalte) 
  

Das linke Menü ist die zentrale Navigation des Backends: 
• Es enthält Hauptmodule wie  

o Web 
o Datei 

 
  
• Jedes Modul hat Unterpunkte: 

Web: 
o Seite (Ansicht des Bearbeitungsfensters) 
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o Anzeigen (Website-ansicht in verschiedenen Darstellungen) 

  

 
  
o Liste (Ansicht des Bearbeitungsfensters) 
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o Info 
 

 
  

Das Menü „Info“ im TYPO3-Backend dient zur Auswertung und Analyse des 

Seitenbaums sowie der darauf befindlichen Inhalte. 

Kurzbeschreibung: 

Über das Menü „Info“ können Informationen über Seiten, Unterseiten und 

Datensätze abgerufen werden. Es zeigt beispielsweise: 
• Strukturinformationen (Seitenanzahl, Status und Sichtbarkeit). 
• Seiteneigenschaften wie Typ, Autor, Änderungsdatum, Veröffentlichungsdatum 

(Start / Stop) oder Zugriffsrechte. 
• Statistische Ansichten, etwa wie viele Datensätze auf einer Seite liegen oder 

wie Inhalte versioniert wurden. 
  

o Links prüfen 
 

 
  

Das Menü „Links prüfen“ (auch Linkvalidator genannt) dient dazu, die TYPO3-

Website automatisch auf fehlerhafte Verlinkungen zu überprüfen. 

Kurzbeschreibung: 

Über das Menü „Links prüfen“ kann man: 
o Interne Seitenlinks, Dateiverknüpfungen und externe URLs auf Funktionalität testen. 
o Defekte Links erkennen, anzeigen und direkt im betreffenden Inhaltselement korrigieren. 
o Den Prüfbereich festlegen (z. B. gesamte Website oder einzelne Seitenebenen). 

So hilft diese Funktion, veraltete oder fehlerhafte Links frühzeitig zu entdecken und 

die Qualität sowie Suchmaschinenfreundlichkeit der Website zu sichern. 
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o Dashboard 
  

 
  

Das Dashboard wird immer als erstes nach dem Login angezeigt. Es dient zur 

Mitteilung von wichtigen Informationen für die Redakteure. 

Über den Button Dashboard kann es später zu jeder Zeit aufgerufen werden. 

  

Datei: 
o Dateiliste 
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Die Dateiliste in TYPO3 ist das zentrale Modul zur Verwaltung von Mediendateien wie 

Bildern, Videos, PDFs oder Dokumenten. 

Kurzbeschreibung: 

Über die Dateiliste werden Dateien und Ordner hochgeladen, organisiert und verwaltet. 

Sie dient als Medienarchiv der Website, aus dem Redakteure Inhalte in Seiten und 

Elemente einbinden können. 

Man kann dort: 
o Dateien hochladen, löschen, verschieben oder umbenennen, 
o Ordnerstrukturen für Projekte anlegen, 
o Metadaten (z. B. Titel, Copyright, Alternativtext) pflegen, 
o sowie Dateien als ZIP herunterladen oder exportieren. 

Die Dateiliste sorgt für Ordnung im Medienbestand und stellt sicher, dass alle 

eingebundenen Dateien konsistent und zentral verwaltet werden. 
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Best Practices zur Dateiorganisation 
Für die Organisation von Dateien in TYPO3 gelten einige bewährte Vorgehensweisen, um 

Übersicht, Sicherheit und Wiederverwendbarkeit zu gewährleisten. Diese „Best Practices“ 

betreffen insbesondere die Nutzung des Ordners fileadmin/, wo alle Mediendaten abgelegt 

werden. 

  
1. Klare Ordnerstruktur aufbauen 

o Jede Website oder Inhaltsrubrik erhält einen eigenen Unterordner 
(z. B. fileadmin/bilder, fileadmin/dokumente). 

o Unterteilungen nach Projekten, Themen oder Jahren erleichtern spätere Pflege 
und Löschung. 

2. Dateien ausschließlich über das Dateimodul verwalten 
o Dateien sollten nicht per FTP, sondern über das TYPO3-

Modul „Dateiliste“ hochgeladen werden, damit Metadaten und Rechte korrekt 
registriert werden. 

3. Konsistente Dateibenennung verwenden 
o Keine Sonderzeichen, Leerzeichen oder Umlaute; stattdessen Kleinbuchstaben, 

Bindestriche oder Unterstriche. 
o Namen sollen aussagekräftig sein, 

z. B. 2025_gemeinderat_protokoll.pdf oder portrait_buergermeister.jpg. 
4. Metadaten pflegen 

o Für Bilder und Downloads sollten Titel, Beschreibung, Alternativtext und 
Copyright-Angaben eingetragen werden – wichtig für Barrierefreiheit und SEO. 

5. Verwaiste Dateien vermeiden 
o Nicht mehr verwendete Dateien regelmäßig prüfen und löschen, um 

Speicherplatz zu sparen und veraltete Inhalte zu vermeiden. 
o Optional die TYPO3-Funktion „Links prüfen“ in Kombination mit der Dateiliste 

nutzen, um defekte Verweise zu erkennen. 
6. Zugriffsrechte und Teamstruktur beachten 

o Benutzergruppen entsprechende Dateiberechtigungen zuweisen, um 
versehentliche Löschungen oder Überschreibungen zu verhindern. 

Diese Regeln sorgen für eine strukturierte, saubere und sichere Medienverwaltung, 

was langfristig die Wartung der Website im TYPO3-System erheblich erleichtert. 
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Seitenbaum (mittlere Spalte) 
  

Der Seitenbaum zeigt die hierarchische Struktur der Website: 
• Jede Zeile entspricht einer Seite oder einem Seitenabschnitt. 
• Seiten können per Drag & Drop verschoben, kopiert oder gelöscht werden. 
• Über Symbole lassen sich Unterseiten auf- oder zuklappen, neue Seiten anlegen oder 

Filter anwenden. 
• Der Seitenbaum ist das Navigationszentrum – hier wählt man aus, welche Seite man im 

Bearbeitungsbereich öffnen möchte. 
  

Bearbeitungsbereich (rechte Spalte) 
  

Der Arbeits- oder Inhaltsbereich zeigt je nach ausgewähltem Modul unterschiedliche Inhalte 

an: 
• Im Modul Seite:  

o Darstellung und Bearbeitung der Inhaltselemente der gewählten Seite 

• Im Modul Liste:  
o tabellarische Ansicht aller Datensätze (z. B. Nachrichten, Benutzer, etc.) 
o Inhalte können hinzugefügt, sortiert, verschoben oder gelöscht werden. 
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FW-Typo3-Seitentypen 
  

In TYPO3 gibt es mehrere Seitentypen, die jeweils eine bestimmte Funktion innerhalb des 

Systems erfüllen. Sie bestimmen, wie sich eine Seite im Frontend und Backend verhält und 

welche Inhalte sie darstellen kann. 

  

Seitentyp Beschreibung 

Standardseite Der am häufigsten verwendete Typ. Wird für normale 

Inhaltsseiten mit Texten, Bildern oder Inhaltselementen 

genutzt . 

Verweis 

(Shortcut) 

Leitet auf eine andere interne Seite innerhalb des 

TYPO3-Seitenbaums weiter – praktisch für doppelte 

Navigationspunkte oder Schnellzugriffe . 

Link zu 

externer URL 

Erstellt einen Menüpunkt, der auf eine externe 

Internetadresse verweist; die Seite hat selbst keinen 

Inhalt . 

Ordner (Folder) Dient zur strukturellen Organisation von Inhalten und 

Datensätzen – z. B. zur Ablage von News, Downloads 

oder Formularen . 

Trennzeichen 

für Menü 

Kann im Footer eingesetzt werden. 

  

 
  

Somit besteht der typische Aufbau einer TYPO3-Website aus einer Kombination von  
• Standardseiten für Inhalte und  
• Strukturseiten (Verweise, Links zu externer URL und Ordner) für Organisation und 

Navigation. 
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Aufbau einer Standard-Seite 
  

  

 
  

  

Eine Seite vom Typ Standard in TYPO3 ist die typische Inhaltsseite der Website, auf der  
• Text,  
• Bilder und  
• andere Elemente  

dargestellt werden. 

  

Die Standard-Seite ist damit das zentrale Instrument, um Inhalte auf einer TYPO3-

Webseite flexibel und strukturiert zu präsentieren. 

  

Aufbau 
• Seitenkopf & Eigenschaften: 

Jede Seite besitzt grundlegende Einstellungen wie  
o Seitentitel,  
o Alias,  
o Sichtbarkeit,  
o Veröffentlichungszeitraum,  
o Zugriffsrechte und  
o Metadaten (z. B. Beschreibung, Keywords). 

  

• Inhaltsspalten: 
Der Seitenbereich in dieser FW-Typo3-Version besteht aus einer Spalte. Darin werden 
die eigentlichen "Inhaltselemente" angelegt – etwa  

o Textblöcke 
o Bilder 
o Downloads  
o … 
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• Inhaltselemente: 
Auf einer Seite können verschiedene Inhaltselemente (Text, Bild, Media, Formular, etc.), 
erstellt und angeordnet werden. Jedes Element lässt sich individuell konfigurieren, 
formatieren oder verschieben. Mit Drag-n-Drop und Klick-Menüs kann die Reihenfolge 
bei Bedarf angepasst werden. 
  

• Verknüpfungen und Menüs: 
Standardseiten erscheinen automatisch im Navigationsmenü der Website, sofern sie 
nicht explizit versteckt wurden.  
Die Seitenverknüpfung wird im Seitenbaum visualisiert und ist Basis für die Menüstruktur 
im Frontend. 
  

• SEO & Barrierefreiheit: 
Für jede Seite können  

o Meta-Tags,  
o Alternativtexte und  
o weitere SEO-relevante Einstellungen gesetzt werden, um Auffindbarkeit und 

Zugänglichkeit zu optimieren. 
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Vorgehen zum Anlegen von Inhaltselementen 
  

Inhaltselemente werden auf einer Standardseite in TYPO3 direkt im Backend angelegt und 

verwaltet. Der Ablauf ist in wenigen Schritten sehr intuitiv gestaltet. 

Vorgehen  

1. Modul "Seite" auswählen: 
Im TYPO3-Backend wird das Modul „Web > Seite“ verwendet, um Inhalte zu bearbeiten. 

2. Seite im Seitenbaum wählen: 
Im Seitenbaum wird die gewünschte Seite ausgewählt, auf der Inhaltselemente 
hinzugefügt werden sollen. 

3. Neues Element erstellen: 
Der Arbeitsbereich zeigt die Struktur (z. B. Seitenkopf und Hauptinhalt). Mit dem Button 
„Neuen Inhalt erstellen“ wird ein Auswahlmenü mit den nutzbaren Inhaltselementen 
aufgerufen. Per Klick kann das benötigte Inhaltselement eingestellt und anschließend 
bearbeitet werden. 

4. Element konfigurieren und ausfüllen: 
Je nach Element werden verschiedene Felder angezeigt: Überschrift, Text, Bild, Links 
usw. Häufig steht ein komfortabler Rich-Text-Editor zur Verfügung. 

5. Element speichern und ggf. sortieren: 
Das neue Inhaltselement muss gespeichert werden und kann beliebig per Drag-and-
Drop in der Reihenfolge geändert oder in andere Spalten verschoben werden. 

Die angelegten Inhaltselemente lassen sich jederzeit ändern, löschen, ausblenden oder 

duplizieren. So entsteht aus mehreren Elementen die fertige Seite im Frontend. 

  

Hinweis: So lange kein Inhaltselement auf einer Seite eingestellt wurde, erscheint 

diese nur in der Menüleiste. Die Seite selbst ist leer. 

  

Momentan zur Verfügung stehende Inhaltselemente: 

  

 
  

"Text & Medien" - Das ist das universelle Inhaltselement, mit dem Überschriften, Texte, 

Bilder und Videos eingestellt werden können. 
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"Butten über volle Breite" oder "Zwei Buttons nebeneinander" dienen dazu, 

Verlinkungen auf interne oder externe Seiten anschaulich in unterschiedlichen Farben 

zu realisieren. 

"Einzelne These" ermöglicht eine Darstellung mit einer Überschrift, einer links 

angeordneten "These" in türkisfarbener Darstellung und rechts daneben, in einer zweiten 

Spalte, die Erläuterung der These. 

  

 
  

"Kachel-Übersicht von Unterseiten" kommt zur Darstellung von Unterseiten auf einer 

Seite zum Einsatz. Das Element stellt alle Unterseiten in Kacheln dar. Werden auf der 

Unterseite ein Bild und eine Überschrift eingestellt, werden diese auch in der Kachel 

dargestellt. Die Reihenfolge entspricht der Reihenfolge der Unterseiten. 

"Facebookwidget" kann die eigene Facebookseite darstellen und aktualisiert sich immer 

von selbst. Es kann in der rechten Spalte platziert ( auch zusätzlich zu dem bereits 

vorhandenen) werden aber auch auf einer Seite. 

"Socialbuttons" Das Inhaltselement wird bereits in der rechten Spalte genutzt. Es können 

die Links zu Facebook, Instagram, YouTube, X, TikTok und LinkedIn eingestellt werden. Bei 

den Punkten mit entsprechendem Link wird automatisch das passende Icon angezeigt.  

Sie können ebenfalls auf jeder Seite eingesetzt werden. 

  

  

 
  

"Aufzählung" es kann ein Textdokument mit Aufzählungspunkten erstellt werden. Wenig 

genutzt, da das auch mit dem Textelement "Text & Medien" erstellt werden kann. 
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"Dateilinks", damit können Dateien aus einem Ordner auf der Seite dargestellt werden. 

Wird eine neue Datei in dem entsprechenden Ordner eingestellt, auf den das 

Inhaltselement zugreift, wird diese automatisch auch auf der Seite dargestellt. 

  

 
  

"Call-To-Action-Element A / B / C". Diese Inhaltselemente ermöglichen eine Darstellung 

von einem Bild mit Text und einem Button. Es können unterschiedliche Farbkombinationen 

eingestellt werden. Über den Button kann zusätzlich noch eine Verlinkung auf eine interne 

oder externe Seite erstellt werden.  

  

 
  

"Unterseiten" hier können, ähnlich wie mit dem Inhaltselement "Kachel-Übersicht für 

Unterseiten" Unterseiten auf der übergeordneten Seite dargestellt werden. Kommt eine 

Unterseite neu hinzu, wird sie automatisch auch in dem Inhaltselement "Unterseiten" 

angezeigt. 

Es kann dabei zwischen drei Layouts gewählt werden.  

"Werte" - Darstellung in großen Kacheln, wie bei Kachel-Übersicht. 

"Fraktion" - Darstellung in quadratischen kleinen Kacheln 

"Kandidaten" - Darstellung in runden kleinen Kacheln 

Mit diesem Inhaltselement erhält der Redakteur die Möglichkeit auf allen möglichen Seiten 

Unterseiten aus anderen Seiten darzustellen.  
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"New-Artikelliste" - zeigt eine automatische Übersicht mit Teasern zu aktuellen 

Nachrichtenartikeln aus einem Ordner auf einer TYPO3-Seite an. Es listet News-Einträge 

nach Datum, Kategorie oder Archivstatus, ermöglicht Filterung und Verlinkung zu 

Einzelartikeln sowie optional eine Detailansicht. 
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Aktuellen Informationen eines Bürgermeisterkandidaten 

darstellen - Wie vorgehen? 
 

Sollen aktuelle Informationen eines Bürgermeisterkandidaten in einem eigenen Menüpunkt 

dargestellt werden, dann kann das mit den zugänglichen Inhaltselementen realisiert 

werden. 

  

Beispiel zur Vorgehensweise: 
• eine neue Seite anlegen - Titel: "Aktuelles vom Bgm" 

• dazu eine Unterseite anlegen - Titel: "Aktuelles vom BgmK-Details" 

• einen Ordner anlegen - Titel:  " Aktuelles vom Bgm"  

erreicht werden. 

  

Dazu zunächst einmal auf die Seite klicken, nach der die neue Seite eingestellt werden soll. 

Danach mit einem rechten Tasten-Mausklick ein Menü aufrufen und dort  

"Neu erstellen"- Assistent aufrufen. 

 
  

Den Pfeil klicken, an dem die neue Seite eingestellt werden soll. 
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Es wird die Seite erstellt, Typ "Standard". Dieser Seite den gewünschten Namen vergeben. 

Danach den Weg noch einmal gehen und die notwendige Unterseite erstellen, ebenfalls Typ 

"Standard" 

Zum Schluss noch einmal den Weg gehen, jetzt aber den Typ Ordner auswählen. 

  

 
  

Im nächsten Schritt muss auf der Seite "Aktuelles vom Bgm" das Inhaltselement "News-

Artikelliste" eingestellt werden. 
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Inhaltselement "News-Artikelliste" "Reiter Plug-In:" unter "Ausgangspunkt" den 

Ordner "Aktuelles vom Bgm" aussuchen und speichern.  

Durch diese Verbindung werden alle aktiven Artikel aus dem Ordner "Aktuelles vom Bgm" 

auf der Seite dargestellt. 
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Im Reiter "Weitere Einstellungen" müssen zwei Verbindungen eingestellt werden. 

  

Bei " Seiten-ID für Einzelseiten-Ansicht" muss die  

Unterseite "Aktuelles vom BgmK-Details" eingestellt werden und bei 

"Seiten-ID für "Zurück-Link" 

die Seite "Aktuelles vom Bgm-Kandidat" verbunden werden. 
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Immer Reiter "Vorlage" bei "Template-Layout" - "Slider-List" auswählen. 

  

Das waren die notwendigen Einstellungen. Diese jetzt noch speichern. 
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Jetzt muss auf der Unterseite:  

"Aktuelles vom BgmK-Details" 

Zunächst im Reiter "Zugriff" dieser Unterseite, die Seite im Menü unsichtbar einstellen. 

"Seite in Menüs aktiviert" deaktivieren. 

  

  

 
  

  

Danach muss das Inhaltselement "Detailansicht der News-Artikel" 

im Hauptteil eingestellt werden. 

  

Damit wird gewährleistet, dass ein Artikel, der von der Seite "Aktuelles vom Bgm-

Kandidat" ausgewählt und aufgerufen wurde, in der Gesamtheit dargestellt werden kann. 

  

 
  

Im Reiter "Allgemein" eine passende Überschrift einstellen. 

  

Danach den Reiter "Plug-In" aufrufen und dort den Reiter "Weitere Einstellungen" aufrufen. 
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Bei 

"Seiten-ID für "Zurück-Link" 

die Seite "Aktuelles vom Bgm-Kandidat" einbinden.  

  

Wirkung: Damit kann der Seitenbesucher wieder zur Eingangsseite zurückgehen und dort 

weitere Artikel auswählen. 

  

Weitere Einstellungen sind hier nicht zu machen. 
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Letzter Schritt: 

Im Ordner "Aktuelles vom Bgm" muss nun ein erster Artikel eingestellt werden. 

  

 
  

Dazu auf "+Neuen Datensatz erstellen" klicken und aus dem Menü "Artikel" auswählen. 
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Es wird ein leerer Artikel aufgerufen, in dem die entsprechenden Informationen wie bei 

Aktuelles oder Veranstaltungen eingegeben werden können. 
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Der fertige Artikel wird dann in der Liste so dargestellt: 
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