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FW-Typo3 

 

Anleitung 

Nutzung der Plattform 

CANVA 

Ziel: 

In wenigen Schritten eigene Vorlagen erstellen, die anschließend für 

weitere Logos / Slider dienen und schnell zu immer neuen Ergebnissen 

führen. 
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Was ist Canva? 
Canva ist eine benutzerfreundliche Online-Designplattform, mit der sowohl Anfänger als 
auch Profis ansprechende Designs erstellen können.  

Es bietet passende Vorlagen für  

• soziale Medien,  

• Präsentationen,  

• Poster,  

• Logos und  

• vieles mehr.  

 

Die Plattform funktioniert per Drag-and-Drop und bietet eine große Bibliothek an  

• Grafiken,  

• Schriftarten und  

• Bildern. 
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CANVA – Registrierung und Nutzung 
Registrierung bei CANVA 

Um CANVA nutzen zu können, muss sich der Nutzer registrieren. Die Mitgliedschaft ist 
kostenlos, kann aber bei Bedarf auf eine kostenpflichtige Pro-Version erweitert werden. 

 

Schritte zur Registrierung 

1. Die CANVA-Website aufrufen: https://www.canva.com/de_de/login/ 

2. Eine Registrierung auf verschiedene Weise vornehmen (z. B. per E-Mail, Google- oder 
Facebook-Konto). 

 

Empfehlung für FW-Ortsverbände 

Für einen FW-Ortsverband empfiehlt sich die Registrierung mit einer FW-E-Mail-Adresse, 
auf die mehrere Vorstandsmitglieder oder Redakteure Zugriff haben. 

Wichtige Hinweise: 

• Alle registrierten Personen sollten ausschließlich im Namen des FW-Ortsverbandes 
agieren. 

• Der Zugang sollte nicht an eine einzelne Person gebunden sein, um Probleme bei 
Wechseln im Team zu vermeiden. 

• Das Passwort sollte der Vorstandschaft bekannt sein und sicher verwahrt werden. 

 

Registrierung per E-Mail-Adresse 

1. Eine FW-E-Mail-Adresse für die Registrierung verwenden. 

2. Zugriff auf das E-Mail-Konto sicherstellen, da ein Zugangscode zur Bestätigung 
gesendet wird. 

3. Nach der Bestätigung ein sicheres Passwort festlegen (dies kann später in den CANVA-
Einstellungen geändert werden). 

4. Nach der Registrierung steht die kostenlose Version von CANVA zur Verfügung. 

 

Nutzung der kostenlosen Version 

Die Gratis-Version von CANVA reicht für die Erstellung eigener FW-Logos vollkommen aus. 
Einige Funktionen, wie das Freistellen von Personen, sind jedoch nur in der Pro-Version 
enthalten.  

 

Alternativen: 

https://www.adobe.com/de/express/feature/image/remove-background 

https://www.photoroom.com/de/werkzeuge/hintergrund-entfernen 

  

https://www.canva.com/de_de/login/
https://www.adobe.com/de/express/feature/image/remove-background
https://www.photoroom.com/de/werkzeuge/hintergrund-entfernen
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CANVA - Arbeiten im Browser oder in der App 
CANVA kann über den Browser oder über eine App aufgerufen werden. 

  

Es stehen Apps für  

• IOS 

• Androide 

• Windows  

zur Verfügung.  

  

Über alle Möglichkeiten kann auf den CANVA-Account zugegriffen werden. 

Die Handhabung ist in allen Zugängen ähnlich. 
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CANVA – Die ersten Schritte 
Design auswählen 

Canva stellt viele Formate zur Verfügung, das vereinfacht die Formaterstellung. 

Formate: 

• Social Media Posts; Reals  und Profilgrafiken 

• Poster, Flyer, Broschüren 

• Postkarten, Einladungen und Anzeigen 

• Diverse Werbeanzeigen und -banne 

  

Wer ein eigenes Design erstellen möchte, kann die Abmessungen auch selbst 
definieren.  

Selbst erstellte Vorlagen können später immer wieder verwendet werden, wie zum Beispiel 
ein FW-Typo3-Slider im neuen Format 1920*852 Pixel. 

Die Größe dieser Vorlage muss selbst definiert werden. 

  

Eigene Designs erstellen 

  

Mit der Erstellung der Designs  (Artikel-Logo  / Slider) werden die Grundfunktionen 
erklärt. 

  

Design für Artikel-Logo (verwendbar in Typo3/Instagram & Facebook) erstellen: 

Ausmaße: 1080 * 1080 Pixel 

  

Design für Slider in FW-Typo3 

Ausmaße: 1600 * 492 Pixel (Altes Design) 

Ausmaße: 1920 * 852 Pixel 

  

Hintergrundfarben:  

orange - gemäß FW-CI : FARBCODE:  F6a800 

  

  

  



Handreichung zu FW- TYPO3-Webinaren 

 

 

Erstellt: C. Freudenberger Stand: April 2025  6  

Die wichtigsten Menüpunkt von CANVA in der linken Spalte: 

 

  

Menüpunkt ELEMENTE 

Dazu werden unter „Elemente“ verschiedene Formen, (viele kostenlose) Fotos, 
Illustrationen, Symbole und vieles mehr von CANVA zur Verfügung gestellt. 

Hinweis: 
Ist ein Element nicht kostenlos nutzbar, so ist es mit einer Krone gekennzeichnet. 
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 Menüpunkt UPLOADs 

 

  

Über „Uploads“ können eigene Fotos hochladen werden. 

Auch hier, wie immer und überall, unbedingt auf die Bildrechte und Persönlichkeitsrechte 
achten! 

In kostenlosen Bilddatenbanken wie z. B.  Pixabay, die in Canva als App eingebunden 
werden kann, stehen unzählige Bilder, Illustrationen zusätzlich zur Verfügung. 

 

Tipp: 

Pixabay als App einbinden, um direkt in CANVA auf zusätzliche Fotos / Illustrationen 
zugreifen zu können. 

Ansonsten ist die Seite über  

www.pixabay.com  

erreichbar. 

Es muss dort nicht zwingend ein Konto eingerichtet werden, ist aber komfortabler. 

  

http://www.pixabay.com/
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Hinweis: 

Die FW-Logos stehen FW-Typo3-Redakteuren in Dateiliste "Lizenziertes-Material" zur 
Verfügung und können von dort heruntergeladen werden und dann in CANVA eingefügt 
werden. Mitglieder der FW-Nextcloud finden diese auch dort. 

 

Brand Hub 

In der kostenlosen Version können in diesem Bereich nur drei Brand-Farben hinterlegt 
werden. Das ist aber ausreichend, da nur drei Farben bei den FW-Logos- verwendet 
werden sollten. 

Orange - gemäß FW-CI : FARBCODE:  F6a800 

Türkis - gemäß FW-CI : FARBCODE:  3697b0 

Dunkel-Grau -  gemäß FW-CI : FARBCODE: 3f3f3f  
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Menüpunkt  Schriften und Farben 

  

Wenn ein Schriftzug ausgewählt wurde, kann die Schriftart und die Farbe in der Leiste 
oben geändert werden. 

  

Datei downloaden 

Ist die Bearbeitung des Designs abgeschlossen, kann dieses in verschiedenen 
Dateiformaten heruntergeladen werden.  

Die Funktion (TEILEN) steht in der oberen Menüleiste rechts zur Verfügung. 

  

Dort kann das Format ausgewählt werden: 

Für Grafiken empfiehlt sich das .png Format, damit bleiben sie scharf.  

Für Verwendungen auf der Typo3-Seite sollte das JPG-Format genutzt werden, da dieses 
Formant bei Bedarf von Typo3 auch noch komprimiert werden kann. 

 

Soll aus mehreren Bildern ein Video erstellt werden (Für Instagram, Facebook und 
YouTube) wird das Video-Format mp4-Video angeboten.  

  

Tipp: 

Existiert für den FW-OV ein YouTube-Kanal, kann das Video dort eingestellt werden und 
dann auf einer Typo3-Seite in dem Inhaltselement „Text & Medien“ eingebunden werden. 

  

Hilfe  

wird in Canva direkt angeboten unter: 

 
https://www.canva.com/de_de/help/ 

  

Auf YouTube gibt es ebenfalls viele Video-Angebote zu Canva. Hier ein paar nützliche 
Anbieter: 

  

https://www.canva.com/de_de/help/
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Artikel-Logo im Instagram-Format 1080*1080 erstellen 
Das Artikel-Logo sollte diese Größe haben 

1080*1080 Pixel haben. 

Dadür Canva stellt dazu eine Vorlage bereit. 

  

Dazu zunächst einmal auf den Namen CANVA klicken. 

Es werden die Vorlagen aufgerufen.  

Dort die Vorlage Instagram-Post (Quadratisch) aufrufen. 
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Die Seite zunächst mit einem Themenbild als Hintergrund belegen. 

Dazu aus dem Fotoangebot ein entsprechendes Bild auswählen. 

 

 

  

In diesem Fall eine Landebahn. 

Um das Bild mit einem Klick als Hintergrund festzulegen, einfach rechter Mausklick auf das 
Bild und im Menü "Als Hintergrund festlegen" anklicken. 
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Das Bild wird nun entsprechend gedehnt eingestellt. 

  

 

  

Im nächsten Schritt wird ein passendes FW-Logo eingefügt, das zuvor bereits hochgeladen 
wurde. 

In der rechten Menüleiste "Uploads" auswählen und das entsprechende Logo anklicken. 
Dieses wird nun in der Vorlage in Originalgröße eingefügt und kann dort über die Anfasser 
am Bildrand angepasst werden. 
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Das FW-Logo wurde in der Größe angepasst und am rechten oberen Rand platziert. 
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Im nächsten Schritt werden entsprechende Text eingestellt, die farblich unterlegt sind. 

  

Dazu das Element Rechteck aus der Auswahl Linien & Formen auswählen. 

  

 

  

Das Element verfügt über 8 Anfasser worüber die Größe ganz individuell angepasst 
werden. 

Mit einem Klick auf die Farbauswahl in der oberen Menüleiste, öffnet sich das Menü zur 
Auswahl der Farben. 

Wurden die FW-Farben als Brandfarben bereits eingestellt, kann auf diese in diesem 
Bereich immer wieder zugegriffen werden. 
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Die gewünschte Hintergrundfarbe auswählen. 

Dieses Element 2 x duplizieren (über das Pluszeichen am Rahmen, erscheint, wenn das 
Element angeklickt wurde) und mit den beiden anderen Farben füllen.  

Im nächsten Schritt entsprechenden Text in die Farbfelder einstellen. 

Dazu im rechten Menü Text auswählen und die mittlere Vorlage auswählen. 

  

 

  

Das Textfeld wird in der obersten Ebene dargestellt und kann angepasst werden. 
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Schriftgröße ist auf 44 und Farbe schwarz voreingestellt. 

 

Mit dem gewünschten Text die Vorgabe ersetzen und mit Klick auf das Farbmenü für die 
Schrift in der oberen Menüleiste klicken. Es öffnet sich das Farbmenü in der rechten Spalte. 

Dort die Farbe Weiß auswählen. 

  

 

  

Den Text für die anderen Felder eingeben und in der Größe entsprechend anpassen. 

 

 

  

Schon ist ein erstes Artikel-Logo fertig. 
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Dieses Logo kann nun über das kleine Plus am oberen Bildrand dupliziert werden. 

  

So kann die Vorlage mit Hintergrund, Logo und Textfeldern übernommen werden und 
entsprechend mit neuem Hintergrund und Text befüllt werden. 

Einen neuen Hintergrund auswählen 

 

  

Als Hintergrund wieder ein neues passendes Themenbild festlegen und Text entsprechend 
anpassen. 
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Abschließend das entsprechende Bild noch von CANVA aus in die eigene Dateiliste auf 
dem PC ablegen. 

  

Dazu im oberen Menü Teilen anklicken. 
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Im Menü "Download" anklicken. 
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Im Fenster Dateityp das Dateiformat auswählen. Hier sollte jpg bevorzugt gewählt werden. 

Im Fenster "Seiten auswählen" nur die Seite die als Einzelbild benötigt wird auswählen.  

Dazu zunächst den Haken bei "Alle Seiten" entfernen und anschließend die Seite 
auswählen, die heruntergeladen werden soll. 
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In diesem Fall die Seite 1. 

  

 

  

Danach auf Fertig klicken, die Datei wird erstellt und heruntergeladen. Es wird der PC-
Dateimanager angezeigt und es muss der Ort und der Dateiname eventuell geändert 
werden. 

  

FERTIG. 
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Slider für Typo3-Seite erstellen 
Der Typo3-Slider im  

alten Design sollte diese Größe haben 1600 * 492 Pixel 

Im neuen Design 1920 * 852 Pixel 

Da Canva keine Vorlage in dieser Größe vorhält, muss dieses Format selbst erstellt werden. 

  

Dazu zunächst einmal auf den Namen CANVA klicken. 

Es werden die Vorlagen aufgerufen.  

Um an die Einstellmöglichkeiten für eine eigene Formatgröße zu gelangen, den Button 
rechts außen, hier gelb markiert, anklicken.  

Ansonsten über die drei Punkte Mehr gehen und dort 

  

 

  

 Ansonsten den Button "Design erstellen" gehen und dort ganz unten im Menü auf 
"Benutzerdefinierte Größe" klicken. 
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Es öffnet sich das Eingabefenster. Dort die Werte 

1600 * 492 oder 1952 * 852  eingeben und auf 

Neues Design klicken. 
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Es öffnet sich Bearbeitungsfläche mit der Vorlage, die nun mit den entsprechenden Bildern 
und Texten befüllt werden kann. 

  

 

  

  

An der unteren rechten Ecke befindet sich ein Icon, über das zum aktuellen 
Bearbeitungsstand der Vorlage entsprechende Hilfe geholt werden kann. 

  

Die Bearbeitung erfolgt wie im Abschnitt "Artikel-Logo erstellen" dargestellt. 
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Grundlagen für schnelle Logo-Erstellung schaffen 
  

• Grundfarben und Schriften so einrichten, dass immer ein schneller Zugriff angelegte 
Designs und Grafiken möglich ist. 

• Neues Design in der richtigen Größe anlegen (Wichtig: in der kostenlosen Version 
kann die Größe im Nachgang nicht mehr geändert werden) 

• Überblick über die Arbeitsfläche 

• Das Fotoarchiv – Unterschied zwischen der freien und der kostenpflichtigen Canva-
Version 

• Fotos mit Filtern farblich anpassen 

• Position der Elemente, die sich überlagern, nach vorne oder nach hinten verschieben 

• Grafische Elemente – Formen: Farbe und Transparenz anpassen 

• Fotorahmen als Platzhalter für Bilder 

• Bildeffekte 

• Texte einfügen, Schriftart anpassen 

•  Anpassung der Zeilenabstände bei Textblöcken 

• Videos einsetzen 

• Hintergründe einfügen und farblich anpassen 

• Eigene Bilder per Upload hochladen und verwenden 

• Mehrere Elemente gleichzeitig markieren und als Gruppe zusammenfügen 

• Bilder herunterladen – Einzeln oder alle 

• Bilder herunterladen – das richtige Bildformat für Webseitengrafiken, Social-Media-Posts  

• Grafiken teilen und so anderen zum gemeinsamen Bearbeiten freigeben 

https://www.canva.com/help/?query=Grafiken%20teilen%20und%20so%20anderen%20zum
%20gemeinsamen%20Bearbeiten%20freigeben 

  

https://www.canva.com/help/?query=Grafiken%20teilen%20und%20so%20anderen%20zum%20gemeinsamen%20Bearbeiten%20freigeben
https://www.canva.com/help/?query=Grafiken%20teilen%20und%20so%20anderen%20zum%20gemeinsamen%20Bearbeiten%20freigeben
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CANVA - Tipps 
Bilder Upload per Drag-and-Drop hochladen 

Bilder hochladen erfolgt einfach im Upload Bereich, in dem die entsprechende Quelle 
auszuwählen ist. Allerdings kann das auch per Drag-and-Drop gemacht werden 

  

Auswahl unterschiedlicher Ebenen 

Wenn mehrere Bilder, Elemente oder Texte übereinander liegen, ist es schwieriger an die 
darunter gelegenen Ebene zu kommen.  

  

Durch Drücken der Taste STRG bei Windows und CMD bei Mac, und einem Klick auf die 
Ebene wird diese angezeigt, bei jeden weiteren Klick wird eine andere Ebene ausgewählt. 
In der Menüleiste ist erkennbar, welche Ebene aktuell ausgewählt ist. 

  

Text Schatteneffekt 

Um die Schrift auffälliger zu gestalten, gibt es verschiedene Schrifteffekt. 

 

Zum Beispiel Schatteneffekt 

Die entsprechende Textzeile auswählen, in der oberen Menüleiste auf Effekte klicken, 
Schatten auswählen und Versatz, Weichzeichnung und Transparenz auf 100 %. Außerdem 
als Farbe Schwarz auswählen. Natürlich funktioniert das auch mit anderen Farben, 
allerdings ist es dann kein Schatten mehr, sondern ein Schein. 

  

Der Verlauf einer Grafik  

Im linken Menü Elemente auswählen und nach Verläufen suchen oder weiter nach unten 
scrollen und dort bei Verläufen auf alle anzeigen klicken. 

Dort einen quadratischen Verlauf auswählen und diesen einfügen. 

Größe anpassen, Farben ändern und fertig. 

  

Smartmockups / Attrappe - Model 

Smartmockups ist ein Drittanbieter. Mit Mockups  kann ein Prototyp für 
Präsentationszwecke erstellt werden. Dabei geht es vor allem um Attrappen wie Laptops, 
Smartphone oder E-Books etc. 
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Kostenlose Elemente schnell finden 

Um ausschließlich kostenlose Elemente angezeigt zu bekommen, einfach einen der 
folgenden Codes in das Suchfeld eingeben: 

  

brand:BAAMOuJH0Ec  

  

oder  

  

brand:BAAAAP7rQ8M 

   

Fehler auf CANVA 

Sollte etwas nicht funktionieren, kann das an CANVA selbst liegen. 

Störungen in Canva sind hier ersichtlich. 

https://www.canvastatus.com/ 

  

  

Dateigröße verringern 

Downloads von WebP-, PNG- oder JPEG-Formaten können recht groß werden. 

Mit dem kostenlosen online-tool: 

 tinypng.com  

können die Dateigrößen sehr schnell und einfach reduziert werden.  

  

Zunächst  

• die Grafik herunterladen  

• auf die Webseite von tinypng.com wechseln 

• rüber ziehen und  

• die verkleinerte Version herunterladen.  

  

Kleine Dateien beschleunigen die Ladung der eigenen Internetseite. 

  

In der kostenlosen Version es nicht möglich, ein Design von einer Vorlagengröße auf eine 
andere zu übertragen. 

Es besteht nur die Möglichkeit alle Inhaltselemente in der erstellten Vorlage / Design zu 
kopieren und in eine andere Vorlage zu kopieren. So müssen lediglich die Elemente neu 
gruppiert und angepasst werden. 

  

https://www.canvastatus.com/
https://tinypng.com/
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Personenbilder kostenlos freistellen 

Häufig sind Personenbilder mit einem unschönen Hintergrund erstellt. In diesen Fällen 
bietet es sich an, die Person mit einem aussagekräftigeren Hintergrund zu erstellen. Zum 
Beispiel mit einem FW-Logo oder den FW-Farben. 

  

Auf den unten aufgeführten Internetseiten können Personenbilder schnell und kostenlos 
freigestellt werden.  

Eine Registrierung dafür ist nicht notwendig. Das freigestellte Bild kann heruntergeladen 
werden und danach in die FW-Typo3-Dateiliste hochgeladen werden. 

  

https://www.adobe.com/de/express/feature/image/remove-background 

oder 

https://www.photoroom.com/de/werkzeuge/hintergrund-entfernen 

 

 

https://www.adobe.com/de/express/feature/image/remove-background
https://www.photoroom.com/de/werkzeuge/hintergrund-entfernen

