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Artikel - Herz einer politischen Internetpräsenz  
   

Vereinsvorstand und Mandatsträger müssen sich gleichermaßen engagieren • 

 Ein politischer Internetauftritt lebt nur von aktuellen Artikeln über die 

Vereinsarbeit und die politische Arbeit im eigenen Wirkungskreis.   

• Wird auf eine aktuelle Berichterstattung verzichtet, hat die  

Internetpräsenz so gut wie keinen Mehrwert für die politische Arbeit. Das 

Herzstück einer Internetpräsenz steht still und damit auch alle anderen 

auch.  

   

Kontinuierliche Öffentlichkeitsarbeit sichert den Erfolg einer Internetpräsenz • 

 In erster Linie sind der Vereinsvorstand und die politischen 

Mandatsträger gefordert.   

• Sie müssen sicherstellen, dass eine kontinuierliche Öffentlichkeitsarbeit 

stattfindet.  

• Sie müssen die Öffentlichkeitsarbeit gemeinsam gestalten und 

organisieren:  

o Ziele der Öffentlichkeitsarbeit definieren o 

Kommunikationskonzept erstellen o Verantwortlichkeiten 

festlegen / Wer alles liefert Beiträge?  

Wer bedient die Kommunikationskanäle ….  

o Kommunikationskanäle ermitteln / bestimmen / organisieren o 

Redaktionskalender führen / Wer schreibt was zu welchen  

Themen? …  

o Die gesteckten Ziele der gesamten Öffentlichkeitsarbeit 

regelmäßig überprüfen, ob sie erreicht wurden.  

   

Mandatsträger müssen die Berichterstattung aus den Gremien sicherstellen • 

 Die Mandatsträger müssen sich für die Berichterstattung aus den 

Gremien verantwortlich fühlen.   

• Nur sie verfügen in der Regel über die aktuellen Informationen und 

Themen, die in den Gremien besprochen und beschlossen werden.   

• Mit selbstverfassten Artikeln, eigenen Bekanntheitsgrad und den der 

Organisation steigern.   

• Gerade im Hinblick auf die nächsten Wahlen, ein nicht zu 

unterschätzender Mehrwert für alle.  
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Wie sollte ein Artikel / Bericht aufgebaut sein?  
   

#Gute Überschrift = Türöffner  

• Die Überschrift gibt dem Leser den ersten Hinweis auf das, was ihn in 

dem Artikel erwartet.   

• Die Überschrift weckt das Leserinteresse und ist mit entscheidend für 

gute Suchergebnisse bei den Suchmaschinen!   

• Überschriften müssen bereits die Schlüsselbegriffe aus dem Artikel 

enthalten.  

   

#Textgliederung = Übersicht für den Leser  

• Zwischenüberschriften mit Schlüsselwörtern kündigen die Inhalte der 

Absätze an.   

• Die Absätze sollten nicht mehr als drei bis fünf Zeilen aufweisen.  

   

#Inhalte vermitteln = einfaches und verständliches Deutsch schreiben   

• Einfache Hauptsätze formulieren und dabei Schachtelsätze, Fremdwörter 

und Abkürzungen vermeiden.   

   

#Schreibweise - in der Kürze liegt die Würze  

• Die wichtigen Informationen gehören immer an den Anfang.   

• Die Absätze sollten Schlüsselwörter beinhalten.  

   

#Verweise - Links = weitere Informationen zum Thema anbieten  

• Sind weiterführende Informationen zu einem Bericht bekannt oder auf der 

eigenen Kommunikationsplattform vorhanden, sollten diese mit 

entsprechenden Verlinkungen zusätzlich mit angeboten werden.   

• Jedoch nicht im Text. Die vorhandenen Möglichkeiten nutzen.  

   

#Bildmaterial und Autor = Emotionen wecken - Bekanntheitsgrad des  

Verfassers steigern -  

Jeder Bericht sollte mit wenigstens einem Bild des Verfassers dargestellt werden.   

• Themenbilder, Personenbilder und Stimmungsbilder (wo immer 

angebracht) bieten immer einen Mehrwert und verleiden den Leser zu 

weiteren Handlungen.  

   

#Die sieben W-Fragen  

Ein Artikel sollte in der Regel diese sieben W-Fragen beantworten  

• WER ist betroffen?  

• WAS ist geschehen?  

• WANN ist es passiert?  

• WO ist es geschehen?  

• WIE ist es geschehen? (Welche Folgen?)  

• WARUM?  

• WOHER stammt die Information?  
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Der optimale Umfang von Artikeln auf einer politischen 

Webseite  
Der optimale Umfang von Artikeln und Berichten auf einer politischen Webseite  

hängt stark vom Zielpublikum, der Thematik und dem Zweck des Artikels ab. 

Generell gelten folgende Richtwerte und Überlegungen: 

 

 

1. Kurze Artikel (300–600 Wörter) 

o Ziel: Schnell informieren und Interesse wecken. 

o Inhalt: Zusammenfassung von aktuellen Ereignissen, kurze Meinungsbeiträge oder 

Ankündigungen. 

o Leseransprache: Ideal für Nutzer, die sich schnell informieren möchten oder wenig Zeit 

haben. 

o Vorteile: Gut für mobile Nutzer, lässt sich schnell konsumieren und eignet sich für 

Themen, die keine tiefgehende Analyse erfordern. 

 

2. Mittel-lange Artikel (600–1200 Wörter) 

o Ziel: Thema vertiefen und Hintergrundinformationen geben. 

o Inhalt: Erklärungen zu aktuellen politischen Themen, Meinungsartikel mit Argumenten 

oder Berichte über Veranstaltungen. 

o Leseransprache: Interessierte Leser, die sich intensiver informieren möchten. 

o Vorteile: Detaillierter, aber nicht zu lang, um das Interesse der Leser zu verlieren; bietet 

genug Platz für Analysen und Zusammenhänge. 

 

3. Lange Artikel (1200+ Wörter) 

o Ziel: Detaillierte Analyse oder umfangreiche Berichterstattung. 

o Inhalt: Politische Analysen, Interviews, tiefgehende Berichte und 

Hintergrundgeschichten. 

o Leseransprache: Leser mit tieferem Interesse, die bereit sind, sich intensiv mit einem 

Thema auseinanderzusetzen. 

o Vorteile: Ermöglicht es, Themen umfassend zu behandeln und eine fundierte Analyse zu 

liefern, die oft auch bei Suchmaschinen gut abschneidet. 
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4. Tipps zur Artikelgestaltung 

o Absätze und Struktur: Unabhängig vom Umfang sollte ein Artikel klar strukturiert sein, 

mit Absätzen, Zwischenüberschriften und ggf. visuellen Elementen wie Grafiken. 

o Zwischenüberschriften: Gerade bei längeren Artikeln helfen sie, den Text leichter 

lesbar und übersichtlich zu gestalten. 

o Bilder und Infografiken: Unterstützen das Verständnis und lockern den Text auf. 

o Quellen und weiterführende Links: Besonders bei politischen Artikeln wichtig, um die 

Glaubwürdigkeit zu erhöhen und Lesern weitere Informationen anzubieten. 

5. Fazit 

Ein gutes Spektrum für politische Artikel und Berichte liegt zwischen 600 und 1200 Wörtern für 

die meisten Themen. Für aktuelle Nachrichten und kurze Updates genügen oft 300–600 

Wörter. 

Zur Orientierung: 

Dieser Text besteht aus rund 320 Wörtern und fällt damit in die Kategorie 1 - Kurzer Artikel mit 

300-600 Wörtern.  
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Bildmaterial zusammenstellen - Worauf achten?  
Passendes Bildmaterial sammeln und immer wieder ergänzen  

Es sollte daher immer dafür gesorgt werden, dass ausreichend Bildmaterial zur 

Verfügung steht.   

Für den Start bieten sich Bilder aus dem politischen Wirkungskreis an.   

• Landschaftsbilder  

• markante Gebäude  

• Personen  

• Themenbilder…  

   

Urheberrecht / Persönlichkeitsrecht beachten!  

Darauf achten, dass die Urheberrechte / Persönlichkeitsrechte berücksichtigt werden. 

Unterlaufen hier Fehler, kann es sehr schnell zu einer Abmahnung durch den 

Urheber kommen.  

Wird Material verwendet, das nicht selbst erstellt wurde, gilt es die entsprechenden 

Regeln einzuhalten. Das gilt auch für Texte, Gedichte etc.  
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FW-Typo3-Seite - Grundwissen - Artikelmanagement auf 

der Startseite, im Menü Aktuelles und im Archiv  
Sonntag, 17. Januar 2021  
14:27  

  
   

Grundsätzlich:   

An der Seite AKTUELLES, der "grauen teaser box" - Aktuelles auf der Startseite 

und dem Ordner Aktuelles sollte nichts geändert werden!  

• Für die FW-Typo3-Seite bestehen im Backend einige  

Programmierungen für das Artikelmanagement, auf die ein Redakteur 

keine Zugriffsrechte besitzt.   

• Wird die Seite Aktuelles und / oder der Ordner Artikel deaktiviert, 

funktioniert die Seite und das automatisierte Artikel-Management nicht 

mehr!  

  
   

Grundlagen:  

Wo werden die Artikel erstellt und verwaltet?  

• Alle Artikel werden zentral im ORDNER Aktuelles erstellt und verwaltet.  
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• Alle Artikel, die auf der Startseite ("graue teaser box" - Aktuelles), unter 

dem Menüpunkt Aktuelles und auf der Seite Archiv dargestellt werden, 

stammen alle aus dem Ordner Aktuelles.   

• In der Grundversion der FW-Typo3-Seite sind dort bereits einige Artikel 

hinterlegt, die als Beispiele dienen sollen.   

Wenn die Handhabung der Artikel klar ist, können diese deaktiviert oder 

gelöscht werden.  

    

Artikelsortierung:  

• Darstellungsreihenfolge:  

• Jeder Artikel erhält mit seiner Erstellung automatisch einen Zeitstempel 

und darauf abgestimmt, ein Archivierungsdatum (6 Monate nach dem 

Erstellungstag).  
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• Beide Angaben können auch eigenhändig geändert werden.  

• Nach diesem "Zeitstempel" wird die Anzeigereihenfolge im Backend und 

im Frontend gesteuert. Der Artikel mit dem aktuellen "Zeitstempel" wird 

immer als erster angezeigt.  

   

    

Wo werden Artikel überall automatisch angezeigt?  

• Startseite: In der "grauen teaser box" Aktuelles  
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o Es werden die acht aktuellen Artikel mit dem Seitenbild und 

Seitentitel dargestellt.   

• Die Überschrift des Artikels wird in der Browseransicht nur bei Mouse-

over angezeigt  

• Auf mobilen Endgeräten wird die Überschrift unterhalb des Bildes 

angezeigt.  

o Liegen mehr als acht Artikel vor, sind die weiteren über das Menü 

Aktuelles erreichbar.  

• Menü Aktuelles  

  
o Es werden dort alle Artikel dargestellt, deren Archivdatum noch 

nicht älter ist als das aktuelle Datum.  

• Menü Archiv  
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o Das Archiv ist in der Seitengrundeinstellung nur im Menü 

Aktuelles, über den Button am Ende der Artikeldarstellung "ZUM 

ARCHIV" erreichbar.  

   

    

o Dort werden alle Artikel dargestellt, außer den Artikeln, die 

deaktiviert wurden oder die ein Ablaufdatum (Reiter Zugriff) 

besitzen.  

   

  
o Die Anzeige der Artikel auf der Seite Archiv erfolgt nach Jahr / 

Monat sortiert und dem Zusatzhinweis, wie viele Artikel im jeweiligen 

Monat vorhanden sind.  

o Beim Aufruf eines Monats im Archiv, werden alle Artikel aus dem 

Monat dargestellt.  
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Warum wurde die Programmierung so vorgenommen?  

   

Der Grundgedanke dieser Programmierung ist, dass der Redakteur wenig 

Aufwand betreiben muss, um die Artikel übersichtlich auf der Seite 

dargestellt zu bekommen.   

Er soll lediglich an einer Stelle sich um den wichtigsten Bestandteil seiner 

Internetseite kümmern müssen. - Dem aktuellen Seiteninhalt -.  

   

Dafür wurde der Ordner Aktuelles eingerichtet. Hier werden zentral alle 

Artikel verwaltet.   

   

Er muss sich nur um den Inhalt kümmern und eventuell an den zwei 

Einstellmöglichkeiten / "Datum & Zeit" und "Archiv" etwas korrigieren.  
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Auswirkung des Erstelldatums eines Artikels  
Sonntag, 17. Januar 2021  
20:16  

   

Wird ein Artikel neu erstellt, wird neben dem Erstellungsdatum (Fenster Datum & 

Zeit) automatisch das Archivierungsdatum eingestellt.   

Die Grundeinstellung ist - Erstellungsdatum plus sechs Monate ergibt das 

Archivierungsdatum.  

  
   

Beide Angaben können vom Redakteur jederzeit geändert werden. Damit 

kann die Anzeigeposition des Artikels in der "grauen teaser box" auf der 

Startseite beeinflusst werden.  
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Einen Artikel mit Überschrift, Teaser, Text und Bild 

erstellen.  
Sonntag, 17. Januar 2021  
17:08  

Dazu müssen lediglich drei Reitern bearbeitet werden.   

Dabei darauf achten, dass die Überschrift bereits aussagekräftig ist.  

(Schlüsselwörter, die im Text ebenfalls vorkommen)  

   

Reiter "Allgemein"  
   

o Überschrift (Erste Hinweise auf den Artikelinhalt)  

o Teaser (Kurze Inhaltsangabe Max 250 Zeichen) o 

Text   

   

  
   

   

Reiter "Medien"  
   

o Mediendatei / Wenigstens ein Bild, wenn möglich, passend zum  

Artikel.   

• Wird kein Bild eingestellt, wird das hinterlegte Bild 

angezeigt (Gelbe Sonne auf grauem Hintergrund)  

• Den Dateinamen so wählen, dass er für die 

Suchmaschinen optimal lesbar ist:  

passend: martin-meier-gemeinderat.jpg  

schlecht: m-m.jpg  

Außerdem sind so Dateien über die Typo3-Suchfunktion 

in der Dateiliste einfacher aufzufinden.  

o Bild-Metadaten / "Zeige in Ansichten"   
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• Haken gesetzt (Grundeinstellung), werden die Bild-Metadaten, 

die am Bild direkt in der Dateiliste hinterlegt wurden, am Bild 

angezeigt.  

• Ist kein Haken gesetzt, werden alle Bild-Metadaten am Bild 

deaktiviert.  

• Das kann sinnvoll sein, wenn an einer Stelle, an dem das Bild 

eingestellt wurde, die Angaben nicht benötigt werden.  

   

   

  
   

• Bild-Metadaten werden am Bild direkt hinterlegt.   

• Dazu das Bild in der Dateiliste über den Menüpunkt 

"Bearbeiten" aufrufen in den drei Eingabefeldern die 

gewünschten Angaben machen.  

• Von dort werden die entsprechenden Informationen, die an dem 

Bild im Frontend angezeigt werden, gezogen.  
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Reiter "Metadaten"  
o Name des Autors: Wer ist der Verfasser? -  Wird im Frontend - 

Browser-Ansicht unterhalb des Bildes im linken Seitenbereich 
angezeigt / Mobile Endgeräte - oberhalb der Artikelüberschrift.  

  
  

Mehrwert: Der Leser bekommt den Verfasser genannt, was zum einen für 

eine gewisse Transparenz sorgt und auf der anderen Seite der Schreiber 

bekannter wird.  

o E-Mail-Adresse: keine Angaben notwendig o Meta-Tags: keine 

Angaben notwendig o Beschreibung: 150-160 Zeichen - 

Inhaltsbeschreibung - Wichtig für die Suchmaschinen - 

Schlüsselwörter des Artikels verwenden. Dieser Text wird als 

Suchergebnis ausgegeben und wird im  

 Frontend nicht angezeigt.    
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Einen Artikel mit Bilderstrecke erstellen - Reiter 

„Medien“  
Sonntag, 17. Januar 2021  
17:13  

Sollen mehrere Bilder angezeigt werden, so können diese im Artikel im Reiter 

Medien eingebunden werden.   

Diese werden in einer Lightbox auf der Seite im Frontend dargestellt.   

Ist nur ein Bild eingestellt, erscheint unter dem Bild ein Zeichen, das anzeigt, dass 

dieses Bild vergrößert dargestellt werden kann.   

    
Liegen mindestens zwei Bilder vor, erscheint der Hinweis: Bildstrecke.  

  
Mit einem Klick auf das Bild oder das entsprechende Icon wird die Lightbox 

aufgerufen und die Bilder werden in ihrer eigentlichen Größe dargestellt und können 

über die Pfeile links und rechts neben den Bildern erreicht werden.  

   

Reiter "Medien"  
   

Mediendatei / Wenigstens ein Bild, wenn möglich passend zum Artikel  

Bild-Metadaten / Zeige in Ansichten - Haken setzen, damit das Bild in der  

Voranzeige erscheint  

Werden mehrere Bilder eingestellt, werden diese in einer Lightbox dargestellt. 

Um die Lightbox zu aktivieren, muss das Bild neben dem Artikel angeklickt 

werden. Es öffnet sich die Lightbox und es können alle hinterlegten Bilder 

aufgerufen werden. Das ist vor allem für Nutzer mobiler Endgeräte komfortabel.  
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Lightbox:   

Bildergalerien auf Websites sind sehr beliebt.   

Man kann kleine Vorschaubilder anklicken und mit einem Effekt öffnet sich das Bild 

und der Hintergrund wird abgedunkelt.   

Sind mehrere Bilder im Reiter Medien eingebunden, so können diese in der Lightbox 

nacheinander abgerufen werden.  

   

  
   

   

Wurden mehrere Bilder eingestellt, so wird das mit dem Zusatz "Bildstrecke" 

angezeigt. Beim Klick auf das Bild öffnet sich die Lightbox und es können alle Bilder 

angeschaut werden.  
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Über die Pfeile neben dem Bild kann vor- und zurückgescrollt werden.   

Es wird angezeigt, wie viele Bilder hinterlegt sind.   

Die Bildbeschreibung aus den Bild-Metadaten erscheint an unteren Bildrand.  Über 

das "X" ober rechts kann die Lightbox geschlossen werden.  
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Einen Artikel mit Links zu externen Seiten versehen – 

Reiter „Relationen“  
Sonntag, 17. Januar 2021  
17:19  

Um dem Seitenbesucher zu einem Artikel weiterführende Informationen anzubieten, 

können "Links zu externen Seiten" ansehnlich auf der Seite hinterlegt werden.   

   

Dazu müssen im Reiter "Relationen" entsprechende Verbindungen / Verlinkungen 

hergestellt werden.  

   

Reiter Relationen  

    
o Verwandte Links / Es werden die entsprechenden Links hinterlegt.  

Dabei darauf achten,   

• dass die Links in einem neuen Fenster geöffnet 

werden  

• ein Titel für den Link vergeben wird - Optik ist somit 

ansprechender als eine URL  

• es können mehrere Links angegeben werden.  

• sie sollten in Verbindung mit dem Artikel stehen  

   

o Neu erstellen  

• URL eintragen  

• Titel vergeben (Verweise auf externe Seiten sollten 

immer mit (Externer Link) versehen werden. Damit wird 

dem Seitenbesucher mitgeteilt, dass er diese Seite 

verlässt.  
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Die URL sollte immer über das Menü (Button rechts außen neben dem 

Eingabefenster) eingetragen werden.   

  
Dort können entsprechende zusätzliche Informationen und das Zielfenster 

angegeben werden.  

Angaben zum Titel, werden dem Seitenbesucher als mouse-over Fenster angezeigt.  

Er erhält so die Information, auf welche Seite er geleitet wird. Werden externe Seiten 

angesteuert, sollte der Zusatz " - Externer Link -" mit eingetragen werden. Damit ist 

dem Besucher klar, dass er die Seite nun verlässt.  

   

  
   

Die hinterlegten Links werden in der Browseransicht unterhalb des Bildes links 

automatisch mit dem Text: Verwandte Links angezeigt. In der mobilen Ansicht 

unterhalb des Artikels.  
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Einen Artikel mit inhaltlich ähnlichen Artikeln versehen – 

Reiter „Relationen“  
Sonntag, 17. Januar 2021  
17:21  

Um eine Auflistung ähnlicher Artikel, die bereits auf der eigenen Internetseite erstellt 

wurden, zu erreichen, müssen im Reiter Relationen die entsprechenden Artikel 

eingebunden werden.   

Sie werden unterhalb des Artikels in einem gesonderten Bereich aufgeführt.  

Mehrwert für den Seitenbesucher:   

• Der Seitenbesucher wird den gesamten Themenkomplex hingewiesen.  

• Eine eigene Suche nach weiteren Beiträgen zu diesem Thema wird ihm 

damit erspart.  

Reiter "Relationen"  

    

o Ähnliche Nachrichten   

Über den Button Artikel wird der Seiten-Browser aufgerufen über 

den die gewünschten Seiten ausgewählt und eingestellt werden 

können.  
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Die Links zu den internen Seiten werden in der Browseransicht und mobilen Ansicht 

mit dem automatisch erstellten Hinweis: "Das könnte Sie auch interessieren" 

unterhalb des Artikels dargestellt.  

Besonderheit: Bei den Artikeln, auf die hier verwiesen/verlinkt wurde, erhält der 

verlinkte Artikel automatisch den Link von dieser Seite hinterlegt, der dort ebenfalls 

immer erscheint.  

Mehrwert:   
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Einen Artikel mit zusätzlichen Inhaltselementen - Reiter 

"Inhaltselemente" erstellen  
Sonntag, 17. Januar 2021  
20:09  

In einem Artikel sollen noch weitere Informationen mittels zusätzlichen 

Inhaltselementen zur Verfügung gestellt werden.   

   

Zum Beispiel soll weiteres Bildmaterial im Artikel direkt eingestellt werden. Mit dem 

Inhaltselement "Text & Medien" stehen alle Möglichkeiten zur Verfügung.   

   

Zusätzliche Inhaltselement werden in der eingegebenen Reihenfolge unterhalb des 

eigentlichen Artikels dargestellt.  

   

Zunächst den Reiter Inhaltselemente aufrufen und dort "+Neu anlegen" aufrufen.  

   

  
Mit einem Klick auf den Button wird ein neues Inhaltselement angelegt.  Die 

Standardeinstellung ist "Text & Medien", da damit alle 

Darstellungsmöglichkeiten gegeben sind.  

    
    

Reiter "Inhaltselemente"  

• Inhaltselement "Text & Medien" auswählen  

• Überschrift  

• Text eingeben und in dem  
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Reiter "Medien"  

• ein entsprechendes Bild / mehrere Bilder einstellen  

Anschließend im Menüpunkt - Galerieeinstellungen - die Position u. Ausrichtung 

auswählen.   

  
• Wurden mehrere Bilder eingestellt, im Menüpunkt - Anzahl der Spalten" 

diese festlegen.  

  
   

    

Effekt:   

In einer Nachricht selbst können Bilder nur im Reiter "Medien" eingestellt werden, 

die in der Lightbox im Artikel links (Browser-Ansicht) oder oberhalb von Artikel 

(mobiles Endgerät) angezeigt werden.   

   

Hinweise:  

• Einzelne Bilder im/am Text sind nicht möglich.  
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• Ist das jedoch gewünscht, so ist das nur über zusätzliche 

Inhaltselemente möglich.  
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Einem Artikel ein Video einbinden - 

Reiter „Inhaltselement“  
Sonntag, 17. Januar 2021  
17:37  

Videos können in dieser Typo3-Version nur über einen Link zu YouTube oder Vimeo 

angezeigt werden.   

Im ersten Schritt muss in der Dateiliste der entsprechende Link zu dem Video 

hinterlegt werden.  

Um das Video in einem Artikel darzustellen, muss anschließend über den Reiter 

"Inhaltselemente" ein weiteres Inhaltselement "Texte und Medien" eingebunden 

werden. Dort besteht dann die Möglichkeit, den Link zu dem Video einzubinden. Das 

Video wird so direkt auf der Seite dargestellt.  

1. Schritt:  

o Das gewünschte Video auf YouTube / Vimeo aufrufen und den Link 

für das Video kopieren.  

2. Schritt:  

o In der Dateiliste das gewünschte Verzeichnis aufrufen und über 

das Pluszeichen in der oberen Menüleiste das Fenster für die 

Eingabe von Daten anzeigen lassen.  

o Im Eingabefeld: Neue Mediendatei hinzufügen - den zuvor 

kopierten Link zu dem Video eintragen.  

o Die Eingabe mit einem Klick auf den Button Mediendatei 

einzufügen abschließen - Der Link ist nun in der Dateiliste 

eingestellt und kann wie ein Bild an mehreren Stellen auf der Seite 

eingebunden werden.  

   

YouTube Kanal der FREIEN WÄHLER Bayern:  

https://www.youtube.com/channel/UCKQcVauIOWytQtG0Yq6IKoA  

   

    

https://www.youtube.com/channel/UCKQcVauIOWytQtG0Yq6IKoA
https://www.youtube.com/channel/UCKQcVauIOWytQtG0Yq6IKoA
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Das Video auswählen und über den Button Teilen, den Link abrufen:  

    

  
   

Auf Kopieren Klicken. Die URL wird in die Zwischenablage kopiert und kann 

anschließend in der Dateiliste gespeichert werden.  

   

  
   

Das entsprechende Verzeichnis für die Ablage des Links aufrufen und über den 

Button + das entsprechende Eingabefenster aufrufen:  
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Den kopierten Link aus der Zwischenablage mit Strg + v in das Eingabefenster "URL 

der Quelldatei" übergeben und mit einem Klick auf den Button "Medien 

hinzufügen" abschließen.  
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Anschließend erscheint das Video mit dem Vorschaubild in der Dateiablage und steht 

nun zur Einbindung im entsprechenden Inhaltselement zur Verfügung.  
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3. Schritt:  

Den Artikel im Ordner Aktuelles aufrufen und im Reiter "Inhaltselemente" das 

Inhaltselement "Text & Medien" aufrufen.  

o Im Reiter Allgemein - Eingabefeld "Überschrift" einen Titel 

vergeben  

  
o Den Reiter "Medien" innerhalb des neuen Inhaltselementes 

aufrufen und über den Button "Mediendatei hinzufügen" den 

Typo3-Dateimanager aufrufen.  
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o Aus der Dateiliste den hinterlegten Link über das "+" Zeichen in 

das Inhaltselement einbinden.  

  
Auf der Seite wird anschließend automatisch ein Videoanzeigefenster erstellt, in 

dem das Video direkt auf der Seite angeschaut werden kann.  

Hinweis: Werden Videos von YouTube oder Vimeo so auf der Seite eingebunden, 

muss in der Datenschutzerklärung ein entsprechender Hinweis erfolgen.  

Warum ist es nicht möglich, ein eigenes Video direkt in der Dateiliste 

abzulegen?  

Diese Typo3-Version kann Videos nicht entsprechend komprimieren und auch nicht 

an die Eigenschaften und bestehende Verbindungsqualität anpassen.  
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Artikel mit zusätzlichen Inhaltselementen - Reiter 

„Inhaltselement“ - ausführliche Beschreibung  
Mittwoch, 23. September 2020  
12:19  

Artikelerstellung mit Bild an einer bestimmten Stelle im Text  
Ausgangssituation:  

Sie berichten zu einem Tagesordnungspunkt eine Sitzung und möchten im Text ein 

Bild eines Mandatsträgers / einer Örtlichkeit / eines Objektes platzieren.  

Vorgehensweise:  

Artikel werden im Ordner Aktuelles erstellt und von dort automatisch an 

verschiedenen Stellen angezeigt. An einem Beispiel werden die notwendigen Schritte 

erklärt.  

Den Ordner AKTUELLES aufrufen und die Listenansicht wählen.  

   

  
   

Über „+ Überschrift“ wird ein neues Inhaltselement vom Typ Nachricht erstellt.  

Reiter Allgemein:  
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• Überschrift  

Die Überschrift eines Artikels gibt dem Leser den ersten Hinweis auf den Inhalt des 

Artikels. Auf der FW-Typo3-Seite, in der Browseransicht, wird in der "grauen teaser 

box" Aktuelles auf der Startseite die Überschrift angezeigt, wenn die Maus über das 

Bild geführt wird.  

Auf mobilen Endgeräten wird die Überschrift mit dem ersten Klick auf den Artikel 

angezeigt.  

Es darf eine genauere Angabe zum Inhalt gemacht werden.   

Die Überschrift ist der Türöffner.  

  

    

Auf mobilen Endgeräten wird die Überschrift teilweise unterhalb des Bildes 

angezeigt.  
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Handreichung zu FW-TYPO3-Webinaren 

Erstellt: C. Freudenberger Stand:01.11.24  38  

• Teaser  

Der Teaser erscheint nur am Artikel im Menüpunkt "Aktuelles".  

Im Teaser werden weitere informative Hinweise auf den Artikelinhalt gegeben.   

Dabei sollten 250 Zeichen nicht überschritten werden, da der Text danach 

abgeschnitten wird. Ist das der Fall, wird das mit drei Punkten angezeigt wird. Der 

Text sollte entsprechend angepasst / gekürzt werden.  

  
Der Teaser-Text darf im eigentlichen Artikeltext wiederholt werden, da der Artikel in 

der Detailansicht ohne Teaser-Darstellung erfolgt. (siehe Bild – Ansicht des 

Artikels nach einem Aufruf)  
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• Eingabebereich - Datum & Uhrzeit / Archiv  

Wird ein neuer Artikel erstellt, fügt Typo3 automatisch Datum/ Uhrzeit (Erstelldatum) 

und das Archivdatum (6 Monate auf das Erstelldatum) ein. Beide Angaben können 

vom Redakteur verändert werden. (Hinweise zum Archiv am Ende der Anleitung)  

Das Erstellungsdatum ist gleichzeitig das Sortierung-Kriterium für die Artikel. 

Der Artikel mit dem neusten Datum erscheint immer an erster Stelle.   
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• Text-Eingabe:  

    

Im Texteditor wird der gewünschte Text eingetragen.   

Hinweis:  

Längere Texte sollten immer in einem Textverarbeitungsprogramm zuvor erstellt werden. 

Danach kann er in den Texteditor kopiert werden und dort dann formatiert werden.   

Grund: Es kann passieren, dass Typo3, nach einer längeren Bearbeitungszeit im 

Backend, für den Redakteur nicht feststellbar, sich ausloggt.  Der Redakteur 

bemerkt das jedoch erst, wenn er die Arbeit speichern möchte. Dann springt 

Typo3 ohne Ankündigung in das Anmeldefenster und die getane Arbeit ist 

verloren.  
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Damit der Leser eine inhaltliche Orientierungshilfe bekommt, was ihn im Gesamttext 

alles erwartet, sollten längere Texte mit verschiedenen Informationen mit Abschnitt 

Überschriften versehen werden.   

    

    

•  Einem Artikel Bildmaterial einfügen:  

Wurde ein Artikel von einem Mandatsträger erstellt, ist es immer sinnvoll, diesen mit 

einem entsprechenden persönlichen Bild einzubinden.   

Das kann einmal im Menüpunkt Medien gemacht werden. Dann erscheint das Bild in 

der "grauen teaser box" Aktuelles auf der Startseite und am Artikel selbst in der 

linken Spalte.  

Soll jedoch ein Bild im Text, an einem bestimmten Textabschnitt erscheinen, so muss 

dafür ein zusätzliches Inhaltselement im Artikel erstellt werden. Das wird im Reiter 

"Inhaltselemente" über den Menüpunkt „Neu anlegen“ zur Verfügung gestellt. 

(siehe Bild)  
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Das Inhaltselement "Text & Medien" auswählen, eine Überschrift eingeben, im 

Textabschnitt den Text eingeben und im Reiter "Medien" das gewünschte Bild 

einstellen.  

  
   

   



Handreichung zu FW-TYPO3-Webinaren 

Erstellt: C. Freudenberger Stand:01.11.24  43  

    

Im Menüpunkt Galerieeinstellungen die Position auswählen. 

- Oben mittig - / - Neben dem Text rechts- / links -  stehen zur 

Verfügung.   

In einem Artikel bietet sich - neben dem Text rechts - an.  

  

    

•  Im Menüpunkt Erscheinungsbild kann noch die Bildgröße 1/2 / 1/3 / 1/4 eingestellt 

werden. Wurde zuvor -oben mittig- ausgewählt, kann die Größe nicht angepasst 

werden. Typo3 skaliert die Größe dort selbst. Es erscheint in der Originalgröße, was 

teilweise zu einer unschönen großen Darstellung führen kann.  

  
   

Soll an weiteren Stellen im Text Bildmaterial erscheinen, so müssen weitere 

Inhaltselemente, wie zuvor beschrieben, hinzugefügt werden.  

Hinweis:  

Dabei jedoch beachten, dass der Text nicht zu lang wird. Werden verschiedene 

Themen in einem Beitrag behandelt, bietet sich an, daraus zwei oder drei einzelne 

Artikel zu erstellen.   

Diese können dann zusätzlich zu unterschiedlichen Zeitpunkten veröffentlicht 

werden.  Nicht vergessen!  

Im eigentlichen Artikel unter dem Reiter "Metadaten" den Namen des Autors des 

jeweiligen Beitrages eintragen.  

Der Name erscheint in der linken Spalte unter dem Bild automatisch mit dem Zusatz 

– Erstellt von (Siehe Bild)  
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Wo es sich anbietet – weiterführende Informationen anbieten  

• Unter dem Reiter Relationen können Verweise auf bereits erstellte Artikel / Seiten 

etc. gemacht werden  

Diese werden am Ende des Artikels mit dem automatisch hinzugefügten Zusatz: Das 

könnte Sie auch interessieren: - angezeigt. (Siehe Bild)  
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Wo es sich anbietet – weiterführende Informationen anbieten:  

• Unter Verwandter Link können weiterführende Informationen auf anderen 

Internetseiten angeboten werden. (siehe Bild, linke Spalte)  

    

• Hinweise zur Archiv-Funktion:  

Alle eingestellten Artikel, die nicht deaktiviert sind, werden automatisch im Archiv 

dargestellt, in der Artikelübersicht und bis zu acht aktuelle Artikel in der grauen 

teaser box „Aktuelles“ auf der Startseite.  

    

• Artikeldarstellung im Archiv.   

Die Artikel werden im Archiv dem Erstellungsmonat / -jahr zugeordnet und mit 

Anzahlangabe dargestellt. Wird ein Monat aufgerufen, werden alle aktiven Artikel 

chronologisch für den ausgewählten Monat/Jahr aufgelistet.  

  
   

Der Link zum Archiv ist in der Typo3-Grundeinstellung immer unterhalb des letzten 

Artikels im Menüpunkt Aktuelles zu finden.  
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Einen Artikel terminieren - Reiter „Zugriff“  
Sonntag, 17. Januar 2021  
20:12  

Ausgangspunkt: Ein Artikel soll erst zu einem bestimmten Zeitpunkt veröffentlicht 

werden. Dazu müssen folgende Einträge im Reiter "Zugriff" vorgenommen werden:  

   

  
   

Reiter "Zugriff"  
o Steuerung der Veröffentlichung, Ablauftermin, Deaktivierung.  

o Festlegen, wann der Artikel erscheinen soll, oder wieder deaktiviert werden soll.  

   

• Hinweis:  o Wenn der zu veröffentlichende Artikel bereits einige 

Zeit vor dem  

Veröffentlichungstermin erstellt wurde, muss auch das Datum bei Datum & Zeit 

eigenhändig auf das entsprechende Veröffentlichungsdatum eingestellt werden. Es 

könnte sonst passieren, dass in der Zwischenzeit weitere Artikel erstellt wurden, 

die dann vor dem Artikel erscheinen würden und somit der Artikel nicht an erster 

Stelle erscheint.  

o Artikel, die terminiert wurden, werden in der Artikelliste mit einer Uhr dargestellt!  

o Artikel kopieren und einfügen: In diesem Fall muss das Datum bei Datum & Zeit 

eigenhändig angepasst werden!  
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Einen Artikel mit Informationen im Reiter „Metadaten“ 

versehen  
Sonntag, 17. Januar 2021  
20:18  

Metadaten werden überall dort eingesetzt, wo große Datenmengen übersichtlich 

zusammengefasst werden müssen, damit sie schnell erfasst werden können. In 

diesem Fall dienen sie dazu, auf der Seite selbst Informationen dazustellen und für 

Suchmaschinen Inhalte zur Verfügung zu stellen, die als Suchergebnis angezeigt 

werden können.  

Über den Reiter "Metadaten" sollten folgende Angaben gemacht werden:  

   

  
  

   

Name des Autors:  

Hier sollte der Name des Artikelverfassers eingetragen werden. Dieser wird im 

Frontend unterhalb des Artikelbildes mit dem Zusatz „Erstellt von“ dargestellt.  

   

E-Mail des Autors: keine Funktion  

  

Meta-Tags:  

Spielen heute keine Rolle mehr - Dafür sollte eine aussagekräftige Beschreibung 

erstellt werden.  

  

Beschreibung:  

Eine Kurzeschreibung über den Seiteninhalt ist wichtig für die Suchmaschinen. Diese 

Text wird für den Anriss des Suchergebnisses genutzt. 150-160 Zeichen sollten nicht 

überschritten werden. Die Schlüsselwörter aus dem Text sollten enthalten sein.  

   

Auf der Seite selbst erscheint die Beschreibung nicht!  
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Beschreibung der Bildformate  
Donnerstag, 21. Januar 2021  
16:26  

   

Slider  

  
   

Personenbilder  

  
Ziele  

  
Artikel  

    

    
Bildformate für die unterschiedlichen Inhaltselemente, 

die auf FW-Typo3-Seiten eingesetzt werden können  
Sonntag, 17. Januar 2021  
16:14  

   

Auf der FW-Typo3-Seite, Version 8.7.xx, sollten diese Bildformate in folgenden 

Inhaltselementen genutzt werden.  

   

Slider auf der Startseite:  

   

Optimale Bildgröße: Alte Slider im Inhaltselement „Text und Bilder“  Breite 1600 * 

Höhe 492  

Optimale Bildgröße: Neuer Slider im Inhaltselement „Header-Slide Freshup-Design“  

Breite 1920 * Höhe 852 

 

   

Bei den Slidern ist darauf zu achten, dass in der Browseransicht auf der rechten 

Seite ca. 1/3 von dem Bild mit einem Text-Overlay verdeckt werden kann!   

In der mobilen Ansicht wird der eingestellte Text unterhalb des Sliders dargestellt! 

Dieses Overlay erscheint nur, wenn im Texteditor ein Text eingegebenen wurde.  
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Liegt das Bild in einem größeren Format vor, kann der gewünschte Bildausschnitt 

über den Bildeditor gewählt werden.  

Der Slider muss immer auf der Startseite unter dem Abschnitt Slider im 

Seiteninhaltselement "Text und Bilder" eingestellt werden.   

   

  
   

    

Hinweis:  

• Es dürfen sich keine anderen Inhaltselemente im Bereich "Slider" 

befinden, da sonst die Anzeige aller Slider unterbunden wird!  

• Videos sind an dieser Stelle nicht möglich.  

• Es werden max. 5. Slider (alte Slider, neue Slider keine Begrenzung) 

angezeigt. Für jeden Slider ist ein eigenes Inhaltselement anzulegen. 

Diese müssen immer im Bereich Slider eingestellt werden.  

• Sind mehrere Slider aktiv, wechseln diese automatisch nach ca. 8 

Sekunden durch.  

   

Die Bildbearbeitung eines Sliders erfolgt über den Bearbeitungsbereich  

"Headerbild" im Bildeditor   
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• Damit kann der Ausschnitt festgelegt werden, der im Frontend von dem 

Bild angezeigt wird.   

• Der grau schraffierte Bereich stellt den Bereich dar, in dem ein Text 

stehen kann, der automatisch farblich hinterlegt wird.   

• Die Hintergrundfarbe kann nicht geändert werden.   

   

  
   

    

Darstellung im Frontend:  
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Personenbilder für die Seiten Kandidaten, Mandatsträger und Vorstand  

   

Seite der Person:  

   

Optimale Bildgröße: quadratisch  

   

Auf hohe Auflösung achten und stets Bilder im Dateiformat "jpg" nutzen!  

Wenn möglich sollten bei Personenbilder der Hintergrund bei allen gleich sein. 

Ansonsten kann die Darstellung im Frontend unschön und unruhig werden.  

   

Das Bild, das direkt auf der "Seite" eingestellt ist, wird nur in der "grauen teaser 

box" auf der Startseite, bzw. auf der jeweiligen Seite dargestellt.  

   

Auf die Seite kann über den Stift (gelb markiert) zugegriffen werden.  

   

  
   

Auf der Seite des "Georg Avatar" wird im Reiter "Ressourcen" über den Button 

"Neue Relation erstellen" das entsprechende Bild eingestellt. Dieses Bild 

erscheint nur in der "grauen teaser box"!  
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Liegt das Bild nicht in einem quadratischen Format vor, so kann das im 

Typo3Bildeditor eingestellt werden.  

   

Dazu den Typo3-Bildeditor aufrufen und "Portrait in Übersichten" auswählen.  

Über die "Anfasser" (kleine rote Punkte) kann der Bildausschnitt festgelegt werden. 

In diesem Bearbeitungsbereich werden automatisch nur quadratische Bildausschnitte 

zugelassen.  

   

  
   

   

    

Inhaltselement "Informationen zur Person":  

   

Optimale Bildgröße: quadratisch / hohe Auflösung  

   

Das Bild muss in dem Inhaltselement "Informationen zur Person" unter Portrait 

(FAL) eingestellt werden.  
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• Soll ein eingestelltes Bild ausgetauscht werden, muss das vorhandene 

Bild zunächst gelöscht werden.   

• Diese Inhaltselement kann nur ein Bild aufnehmen.  

• Wird "abgerundetes Portrait" für die Darstellung gewählt, muss auch 

hier ein quadratisches Bildformat eingestellt werden.   

   

Dieses Bild wird nur im Inhaltselement "Informationen zur Person" dargestellt.   

Es kann nur ein Bild dort hinterlegt werden und es ist ein "Muss-Feld".   

Wenn kein Personenbild vorliegt, oder die Person nicht dargestellt werden möchte, 

dann kann aus der Dateiliste - "FW_Lizenziertes-Material" - Ordner 

Vorstand/Mandatsträger ein Avatar als entsprechender Platzhalter ausgewählt 

werden.  

   

Hinweise:   

Die Bilder können auch ein größeres Format aufweisen.   

Bilder in diesem Inhaltselement werden automatisch auf den Bildmittelpunkt zentriert 

dargestellt.  

Bei rechteckigen Bildern kann es daher zum Abschneiden des Kopfes kommen.  

Diese Formate müssen dann mit dem Typo3-Bildeditor nachbearbeitet werden, wie 

oben beschrieben.  

   

    

Seite "Unsere Politik vor Ort" / "Ziele":   

   

Optimale Bildgröße: Breite 1080 * Höhe 1080  

   

Die Unterseiten, die sich im Menüpunkt "Ziele" befinden, werden mit dem  

Inhaltselement "Liste der Positionen" angezeigt. Wurden auf den Unterseiten Bilder 

eingestellt, dann werden diese an dieser Stelle angezeigt. Und zwar nur an dieser 

Stelle.   

Hinweis: Ein entsprechendes Bild sollte auf jeden Fall eingestellt werden, da sonst 

nur eine weiße Fläche erscheint.   
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Diese Inhaltselement stellt das Bild, das auf der Seite hinterlegt wurde, immer im 

Verhältnis 4:3 (z. B. Breite 1080* Höhe 1080) dar.   

Hinweis:   

Eine Bildbearbeitung im Typo3-Bildeditor hat keine Auswirkungen auf Darstellung 

des Bildes im Inhaltselement "Liste der Positionen".  

   

   

Header Element:  

   

Nicht mehr nutzen 

   

Hinweise:  

Das Inhaltselement "Header" sollte gegen "Text und Medien" ausgetauscht werden, 

da die Darstellung auf mobilen Endgeräten nicht optimal ist, vor allem wenn er mit 

Text versehen wurde.  

   

Bei "Text und Medien" kann jedoch kein Text in einem Overlay angezeigt werden!  

   

    

Bilder in einer Nachricht / Veranstaltung (Ordner Aktuelles / Veranstaltungen)  

   

Optimale Bildgröße: Breit 1080 * Höhe 1080 

   

  
   

Bildmaterial vom FW-Landesverband in der Dateiliste - Verzeichnis -  

FW_Lizenziertes-Material  

   

Der FW-Landesverband stellt für verschiedene Inhaltselemente entsprechendes 

freies Bildmaterial zur Verfügung.  
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Dieses Bildmaterial in Ihrer Dateiliste in dem Verzeichnis FW_Lizenziertes-Material 

zu finden.  

Die Dateien können direkt aus diesen Verzeichnissen in das eigene Inhaltselement 

einer Seite eingebunden werden. Es muss nicht in die eigene Dateiliste kopiert 

werden.  

   

    


